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SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

dla zamowienia pod nazwa ..Koordynacja projektu: Podkarpacie stawia na zawodowcow
realizowanego w latach 2012 — 2014 w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki
wspoHinansowanego ze Srodkow EFS. Priorytet IX, Dzialanie 9.2
w _czesci przeznaczonej do realizacji przez Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego
w Jaroslawiu”

1. Przedmiotem zamowienia jest ushuga polegajaca na kompleksowym zarzadzaniu cze$cig projektu
systemowego pn. ,,Podkarpacie stawia na zawodowcow” realizowanego w latach 2012 — 2014 w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, wspotfinansowanego ze $rodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Priorytet IX Rozwoj wyksztalcenia i kompetencji w regionach, Dziatanie 9.2 Podniesienie
jakosci i atrakcyjnos$ci szkolnictwa zawodowego.

2. Projekt, o ktorym mowa powyzej jest realizowany przez Wojewodzki Urzad Pracy w Rzeszowie
przy wspétudziale Partneréw, ktdrymi sg organy prowadzace szkoty zawodowe na terenie wojewodztwa
podkarpackiego, miedzy innymi Powiat Jarostawski, ktory jest organem prowadzacym dla Centrum
Ksztalcenia Zawodowego 1 Ustawicznego w Jarostawiu.

3. Gloéwnym celem projektu jest zwigkszenie atrakcyjnosci i podniesienie jakosci oferty edukacyjnej szkot
i placowek oswiatowych prowadzacych ksztalcenie zawodowe stuzace zwigkszeniu zdolno$ci uczniow
do przysztego zatrudnienia.

4. Przedmiotowy projekt zaktada wsparcie szkolnictwa zawodowego w wojewddztwie podkarpackim
poprzez finansowanie:

1) dodatkowych zaje¢ dydaktyczno — wyréwnawczych ukierunkowanych na zmniejszanie dysproporcji
w osiggnigciach ucznidow w trakcie procesu ksztalcenia, zwigkszajacych udziat absolwentdéw szkot
w egzaminie potwierdzajacym kwalifikacje zawodowe, ksztaltujacych wsrdd uczniow §wiadomosé
potrzeby ksztalcenia si¢ i osiggania lepszych wynikéw w obszarze przedmiotow zawodowych,
jezykow obcych, informatyki, matematyki, fizyki, biologii i geografii;

2) dodatkowych =zaje¢ (pozalekcyjnych 1 pozaszkolnych) dajacych dodatkowe umiegjgtnosci,
rozwijajacych zainteresowania oraz zwigkszajacych wiedzg¢ w zakresie jezykow obcych,
informatyki, matematyki, nauk przyrodniczych, przedmiotow zawodowych oraz pozyskiwania
funduszy unijnych, co pozwoli uzyska¢ lepsze wyniki w egzaminie potwierdzajacym kwalifikacje
zawodowe oraz egzaminie maturalnym, a w konsekwencji zwickszy szanse na dostanie si¢ na studia
wyzsze lub zdobycie lepszej pracy oraz dostarczy na rynek pracy wykwalifikowanych pracownikow;

3) stypendiow dla uczniow odbywajacych praktyki zawodowych i/lub staze oraz wynagrodzen
opiekunow praktyk zawodowych i/lub stazy;

4) wyposazenia szkot i placowek prowadzacych ksztalcenie zawodowe w nowoczesne materiaty
dydaktyczne: ksigzki, stowniki, literatur¢ fachowa, programy i licencje do celow dydaktycznych,
zestawy dydaktyczne zapewniajagce wysokg jakos¢ ksztalcenia, podnoszace atrakcyjno$¢ zajec,
a przez to zainteresowanie uczniow co pozwoli na wyksztalcenie uczniow, ktorych wiedza,
kwalifikacje i umiejetnosci beda w stanie sprosta¢ wymaganiom pracodawcow.

5. Ustuga stanowiaca przedmiot zamoéwienia:

1) polega na kompleksowym zarzadzaniu czes$cig projektu i koordynowaniu dziatan projektowych
w zakresie przewidzianym do realizacji przez Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego
w Jarostawiu;

2) realizowana begdzie przez osobe wskazang przez Wykonawce do pelnienia funkcji Koordynatora
Projektu” oraz spelniajaca wymagania okre$lone przez Zamawiajacego.



6. Obowiazki Koordynatora Projektu” w zakresie przewidzianym do realizacji przez Centrum Ksztalcenia
Zawodowego 1 Ustawicznego w Jarostawiu obejmuja w szczegdlno$ci:

1) koordynowanie dziatan projektowych;

2) kierowanie wykonaniem projektu w formie nadzoru merytorycznego i technicznego zgodnie
z harmonogramem realizacji projektu, z zawarta umowa o dofinansowanie projektu i wnioskiem
o dofinansowanie oraz przepisami krajowymi i unii europejskie;j;

3) koordynacja dzialan merytorycznych i logistycznych zwiazanych z projektem;

4) nadzorowanie nad catoScig prac zwigzanych z realizacja projektu i ich jakoScia;

5) utrzymywanie statych kontaktow z koordynatorami w Starostwie Powiatowym w Jarostawiu,
informowanie na biezaco o wszystkich zaistniatych problemach w realizacji projektu, terminowe
przesylanie wszystkich wymaganych dokumentéow, przestrzeganie obowiazkow 1 zalecen
wynikajacych z umowy o dofinansowanie projektu;

6) przygotowywanie i koordynacja korespondencji zwigzanej z projektem do Starostwa Powiatowego
w Jarostawiu;

7) planowanie dziatan i wywigzywanie si¢ ze wskaznikow;

8) prowadzenie biezgcego monitoringu realizacji projektu oraz jego postepu,

9) przeprowadzenie badan ewaluacyjnych;

10) sporzadzanie formularza PEFS;

11) prowadzenie biezacej statystyki projektu;

12) dokonywanie systematycznej kontroli uzyskanych wskaznikow i rezultatow,

13) wspotpraca z gldéwnym ksiggowym w celu zapewnienia prawidtowego przeplywu informacii,
informowania o finansowaniu projektu przez Uni¢ Europejska zgodnie z zapisami umowy
o dofinansowaniu projektu;

14) logistyczna organizacja szkolen i zaje¢ dodatkowych wynikajacych z wniosku o dofinansowanie
1 harmonogramu projektu;

15) przygotowanie we wspolpracy z prowadzacymi zajecia i przejecie odpowiedzialnoséci za programy
i materiaty dydaktyczne;
16) kontrola dokumentacji szkolen, zaje¢ dodatkowych, praktyk zawodowych i/lub stazy;

17) nadzér nad prawidlowym przebiegiem szkolen/zajg¢ dodatkowych prowadzonych przez
wykladowcow;

18) prowadzenie bazy uczestnikow;

19) opracowanie i prowadzenie dokumentacji rekrutacyjnej, organizowanie i prowadzenie procesu
rekrutacji;

20) wspoélpraca z prowadzacymi zajecia w celu realizacji planowanych dzialan i osiggnigcia
zamierzonych rezultatow;

21) organizacja dziatan zwigzanych z realizacjg praktyk zawodowych i/lub stazy;

22) nawiazanie kontaktow 1 utrzymywanie wspolpracy z pracodawcami w zakresie realizacji praktyki
zawodowej 1/lub stazy przez uczestnikoOw projektu;

23) opracowanie indywidualnych planow praktyk zawodowych i/lub stazy we wspolpracy
z pracodawcami;

24) logistyczna organizacja praktyk zawodowych i/lub stazy (harmonogram, itp.);

25) nadzér nad prawidtowym przebiegiem praktyk zawodowych i/lub stazy;

26) monitoring i ewaluacja przebiegu praktyk zawodowych i/lub stazy;

27) przestrzeganie obowigzkow i zalecen wynikajacych z umowy o dofinansowanie projektu;
28) dokumentowanie przebiegu i wynikow pracy wlasnej;

29) uczestnictwo w spotkaniach zespolu wyktadowcow wg ustalonego harmonogramus;

30) informowanie o finansowaniu projektu przez Uni¢ Europejska zgodnie z zapisami umowy
o dofinansowaniu projektu;



31) poddanie si¢ kontroli prowadzonej przez organy wewngtrzne i instytucje zewnetrzne w zakresie
realizacji projektu, kontrola wydatkowania $rodkéw zgodnie z umowa o dofinansowanie,
dokumentowanie przebiegu i wynikow pracy wiasnej, uczestnictwo w spotkaniach;

32) systematyczne informowanie dyrektora szkoty o przebiegu i realizacji zaplanowanych przedsigwzigé
projektowych;

33) przygotowanie dokumentow oraz informacji do umieszczenia na stronie internetowej szkoty oraz ich
biezace uaktualnianie;

34) opieka i systematyczne uaktualnianie tablicy informacyjnej o projekcie na terenie szkoty.

Z uwagi na charakter i zakres obowiazkéw Koordynatora Projektu pozadanym jest, aby osoba
wyznaczona przez Wykonawce do pehienia funkcji Koordynatora Projektu" spehiala
minimum ponizsze wymagania:

1) wyksztalcenie wyzsze;

2) znajomos¢ zasad realizowania projektow PO KL EFS;

3) znajomos$¢ dokumentéw programowych PO KL EFS;

4) praktyczna znajomos$¢ ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych;

5) znajomos¢ $rodowiska szkoty;

6) umiejetnos$¢ pracy w zespole, sumiennosc¢ i rzetelno$é, dobra organizacja czasu pracy;

7) biegta znajomo$¢ komputera w zakresie MS Word, MS Excel, Internet;

8) pela zdolno$¢ do czynnosci prawnych;

9) nieposzlakowana opinia.




Y Koordynator Projektu — fo osoba koordynujgca dzialania projektowe i zarzqdzajgca czescig projektu przewidziang
do realizacji przez jednostke (szkolg). Pod pojeciem Koordynatora Projektu naleZy rozumiec¢ rowniez Asystenta,
Asystenta Koordynatora, Asystenta Koordynatora Projektu w zaleznosci od nazewnictwa uzytego w czesci wniosku
oraz budzetu jednostki (szkoty).



